FICHE DE FORMATION
PowerPoint pour les débutants
N2M OFFICE GESTION - Organisme de formation certifie Qualiopi - 5, Impasse Desire Payen, 31140 Aucamville

Reference : N2M-BUR-049
Niveau : Debutant
Duree : 2 jours
Tarif : 500 € (exonere de TVA)
Certification : RS6961 - Développer des présentations visuelles et dynamiques avec PowerPoint (Tosa) - Date de décision : 18-12-2024 - Optionnelle : 200€
Financement : France Travail – CPF– OPCO – Fonds propres

Public et objectifs
•  Toute personne débutant sur PowerPoint.
•  Vous devez présenter des informations et voulez des diaporamas clairs.
•  Au terme de la formation, vous saurez créer, mettre en forme, animer et présenter un diaporama.

Prerequis
•  Savoir utiliser un ordinateur et naviguer dans les dossiers.
•  Aucune expérience préalable significative n’est requise.
•  Entretien ou diagnostic de positionnement (tests ou QCM) avant l’entrée en formation.

Objectifs pedagogiques
•  Structurer une présentation
•  Utiliser thèmes et dispositions
•  Insérer textes, images et tableaux
•  Animer avec sobriété
•  Utiliser le mode présentateur
•  Exporter et partager

Programme detaille
Module 1 - Découvrir PowerPoint (3 h)
•  Interface et modes d’affichage
•  Diapositives et dispositions
•  Thèmes
•  Cas pratique : Création d’une présentation.
Module 2 - Contenus (3 h)
•  Textes et listes
•  Images, formes, icônes
•  Tableaux et graphiques
•  Cas pratique : Diapositives de contenu.
Module 3 - Mise en forme (3 h)
•  Cohérence graphique
•  Alignement et grilles
•  SmartArt
•  Cas pratique : Harmonisation.
Module 4 - Animer et présenter (4 h)
•  Transitions et animations
•  Mode présentateur et notes
•  Export PDF et vidéo
•  Cas pratique : Présentation orale.

Modalites
A distance ou en presentiel a Aucamville (31). Entretien prealable, feuille d'emargement, attestation de fin de formation. Delai d'acces : environ un mois en moyenne.
