FICHE DE FORMATION
Excel pour les intermédiaires
N2M OFFICE GESTION - Organisme de formation certifie Qualiopi - 5, Impasse Desire Payen, 31140 Aucamville

Reference : N2M-BUR-003
Niveau : Intermediaire
Duree : 2 jours
Tarif : 550 € (exonere de TVA)
Certification : RS7256 - Exploiter les fonctionnalités de Microsoft Excel pour la gestion et l'analyse des données (Tosa) - Date de décision : 24-09-2025 – optionnelle : 200€
Financement : France Travail – CPF– OPCO – Fonds propres

Public et objectifs
•  Utilisateurs réguliers d’Excel maîtrisant les bases et souhaitant aller plus loin dans l’analyse.
•  Vous utilisez Excel au quotidien et voulez automatiser vos calculs et analyser rapidement de gros volumes de données.
•  Au terme de la formation, vous saurez combiner fonctions conditionnelles et de recherche, contrôler vos données et produire des synthèses dynamiques.

Prerequis
•  Pratiquer les bases du sujet ou de l’outil (niveau débutant validé).
•  Utiliser l’outil ou la démarche dans son activité.
•  Entretien ou diagnostic de positionnement (tests ou QCM) avant l’entrée en formation.

Objectifs pedagogiques
•  Utiliser les fonctions conditionnelles SI, ET, OU et SI.CONDITIONS
•  Rechercher des données avec RECHERCHEV et RECHERCHEX
•  Sécuriser la saisie avec la validation des données
•  Exploiter des tableaux structurés et des filtres avancés
•  Créer des tableaux croisés dynamiques
•  Illustrer avec segments et graphiques croisés dynamiques

Programme detaille
Module 1 - Maîtriser les fonctions conditionnelles (3 h)
•  SI, ET, OU et les imbrications
•  SI.CONDITIONS et SI.ERREUR
•  SOMME.SI.ENS, NB.SI.ENS, MOYENNE.SI.ENS
•  Mise en forme conditionnelle avec formule
•  Cas pratique : Calcul automatique de commissions selon des paliers.
Module 2 - Rechercher et contrôler les données (3 h)
•  RECHERCHEV, RECHERCHEX et INDEX/EQUIV
•  Fonctions de texte : GAUCHE, DROITE, STXT, CONCAT, SUPPRESPACE
•  Fonctions de date : AUJOURDHUI, DATEDIF, NB.JOURS.OUVRES
•  Validation des données et listes déroulantes
•  Cas pratique : Rapprochement d’un fichier de commandes et d’un fichier tarifs.
Module 3 - Exploiter des listes de données (3 h)
•  Tableaux structurés et références structurées
•  Tris personnalisés et filtres avancés
•  Sous-totaux, plan et regroupements
•  Supprimer les doublons et convertir des données
•  Cas pratique : Nettoyage et structuration d’une extraction de logiciel.
Module 4 - Analyser avec les tableaux croisés dynamiques (4 h)
•  Créer et organiser un TCD
•  Regrouper par dates et par tranches
•  Calculs : pourcentages, cumuls, écarts
•  Segments, chronologies et graphiques croisés dynamiques
•  Cas pratique : Analyse des ventes par produit, période et commercial.

Modalites
A distance ou en presentiel a Aucamville (31). Entretien prealable, feuille d'emargement, attestation de fin de formation. Delai d'acces : environ un mois en moyenne.
